ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR.{../2025
DYREKTORA CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO W TORUNIU z dnia A0.94.......... 2025 r.

w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majatkowych Centrum
Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu.

§1

Powotuije stata Komisje Likwidacyjna sktadnikéw majatkowych Centrum Ksztatcenia
Zawodowego w Toruniu, w nastgpujacym sktadzie:

1. VQUS0RT.. SIENOOMY. ... — Przewodniczacy Komisji,

2 !.H.Q\\!A...ﬁ.?.!i.ﬁﬁp‘!/? .......... — Cztonek Komisji,
3. 1PNV, HELELSG ... — Cztonek Komisji.
§2

Przyjmuje sie Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych Centrum
Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjnej.
§4

Traca moc poprzednie stosowane wzory i ustalenia.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia wewnetrznego Nr ..... C“O“ ..................
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruni
z dnia./.{.(.):.gﬂ.-. ........ 2025r.

REGULAMIN
» DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO.
§1
Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym
Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu (CKZ).
Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czyn
pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

. Likwidacja srodkéw trwatych moze by¢ spowodowana:

a) naturalnym zuzyciem i utratg znamionowych parametréw technicznych,
b) przypadkamilosowymi — np. pozar, powddz, kradziez,
¢) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzeba wymiany urzadzen,
d) zmiang decyzji i budowa nowych érodkéw trwatych,
e) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy,
f) brakiem spetnienia wymagar wynikajacych z przepiséw BHP.
§2

. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych rzeczowych skfadnikéw majg

/$rodkéw trwatych, wyposazenia, narzedzi, stanu magazynowego itp. / nastepuje poprzez pisen
ztozenie wniosku. Wz6r stanowi zatgcznik Nr 1 do regulaminu.

. Do wniosku dotacza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajgce oc

przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majgtku  do ewentualnego dalszego uzytkowal
W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyiszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenian
sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidac;ji wymagana jest opinia niezaleznego

eksperta za wyjatkiem sytuacji kiedy sprzet nie spetnia juz funkcji edukacyjnych, jest niekompletny
z uwagi na wykorzystywanie go w procesie dydaktycznym ucznidéw/stuchaczy/kursantéw (¢wiczen

- Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w CKZ.

§3

. Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacja ustala termin

i miejsce posiedzenia Komisji.

. Do zakresu zadan Komisji nalezy :

1/ ogledziny i analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalsze
uzytkowania, proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,
2/ Zbadanle czv ZEfOSZOhe dO IlledQ(‘li rzeczowe cktadniki maiatlki hivhs tisnvtbAauimna sradmia -



§4

.. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie

z zatgcznikiem Nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza sie wszystkie niezbedne dokumenty.

. Protokét likwidacyjny wystawia si¢ w dwéch egzemplarzach, jeden komplet dla potrzeb

ksiggowosci prowadzonej przez Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych ( TCUW ), a drugi dla
Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu.

. W przypadku likwidacji $rodka trwatego nalezy postepowac zgodnie z obowigzujgcymi przepisam

a takze sporzadzi¢ LT .

. Protokot przekazywany jest Dyrektorowi Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu, w celu

akceptacji proponowane;j likwidacji.

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu, protokét
likwidacyjny jest przekazywany do TCUW, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku
z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy na

surowce wtdrne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okre$lonym w protokole
likwidacyjnym.

- W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,

aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie

wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

- W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie przyjecie dokumentacji w formie oéwiadczenia Komisji

Likwidacyjnej i osoby uzytkujacej likwidowany sktadnik majatku Centrum Ksztatcenia
Zawodowego w Toruniu.

§6

‘W przypadku niskocennych sktadnikéw majatku dopuszcza sie przeniesienie ich zapiséw ksiegi

inwentarzowej ilosciowo-wartosciowej na ewidencjeg iloéciowa. Proces przeniesienia odbywa sie
wedtug powyzszych procedur, z zastosowaniem zatacznika nr 3, a nastepnie w razie uznania poprze
zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym stosujac odpowiednio
zatacznikinr 1inr 4.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu

( pieczg¢ jednostki )
Torunh: dniaizs o il

NIOSEK NR WL cccevvveeef corsreanne

( nr kolejny/rok )

JIKWIDACJE ZUZYTYCH LUB ZNISZCZONYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO W TORUNIU

Nazwa Symbol/ozn | ilos¢ Warto$¢ 1 szt Warto$¢ Nr Uwagi/m-sce Propozycja
aczenie/str tacznie inwentarzowy uzytkow likwidacji
Kl
ZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby skfadajqcej wniosek)

Zatwierdzam



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Komisji Likwidacyjne
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu

Torutidnla s i i

( pieczeé jednostki )

Protokdt nr ......cceeeeee.
zdnia
Komisji Likwidacyjnej w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu.
Zgodnie z Zarzadzeniem nr ................. zidnla s ciinaiing Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Torur

v sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Torut
yraz regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

[t i i S B L S e e — Przewodniczacy komisji,

DEERLERE G e e L e e S — Cztonek komisji,

P R L e e e R R — Cztonek komisji

‘ozpatrzyta wniosek z dnia ........cccceueveeeeeneenens HOZONVIDIZeZ -l s L s S

(imig i nazwisko Wnioskodawcy)
postanawia:
1. uznaéw catosci wniosek*
2. zastosowac nastepujace zmiany:

dodatkowe wyjasnienia .

Ndniu......... Komisja Likwidacyjna dokonata ogledzin sktadnikéw majatku wymienionych we wniosku likwidacyjnym n
............. pod katem ich przydatnosci do dalszego uzytkowania i stwierdzita, ze z uwagi na naturalne ZuUzyCie... .
1adaja sie one do likwidacji wg wskazari powyzszego wniosku, ktéry stanowi integralny zatacznik do niniejszego protokot
W zwigzku z powyzszym dokonano likwidacji ......c.ceeeeeeennneecnscuninninninnnns ( érodkéw trwatych/pozostatych Srodkdw trwaty:
tniszczonych/nieprzydatnych.

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.

Podpisy Komisji:



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu

Torun, dnia......ccurcesinsesiossnsnacaanss

ieczeé jedno;tki )
Protokét nr ........ s
zdnia
Komisji Likwidacyjnej w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu.
Zgodnie z Zarzadzeniem nr ................. zdniai . nannaln Dyrektora Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Torunil

sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruni
az regulaminu jej dziatania, zwtaszcza pkt 1 par 6 Komisja w sktadzie:

P b LT e — Przewodniczacy komisji,
N R e S Ry Bl — Cztonek komisji,
3 e e B — Cztonek komisji
izpatrzyta wniosek z dnia .......ococeveiueennnnene. o przeniesienie wskazanych w 2atgCczniku.....e e pozycji z ewiden
yéciowo-wartosciowej na ewidencjg il0SCioWa, ZIOZONY PIZEZ .....ccvuuecurvmmmiuisimmninsinsussmssissasssasnssssnsenasens
(imieg i nazwisko Wnloskodawcv)
sostanawia:

znaé w catosci wniosek*
istosowad nastepujace zmiany:

whaéciwe pozostawic

Zatwierdzam



( pieczeé jednostki )

INIOSEK NR WP ..ccnnerneef wevreanee

( nr kolejny/rok )

| PRZENIESIENIE DZIAtU

Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Komisji Likwidacyjnej
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Toruniu

Torun, dnia

WYPOSAZENIA CENTRUM KSZTAtCENIA ZAWODOWEGO W TORUNIU Z EWIDEN
0$CIOWO-WARTOSCIOWE] NA EWIDENCJE ILOSCIOWA.

godnie z ponizszym zestawieniem tabelarycznym wnioskujg o przeniesienie wyszczegobinionych pozycji w poniiszej tabe

a ewidencje ilosciowa

p Nazwa Symbol/oznaczenie/ ilos¢ Wartos¢ 1 szt Warto$¢ Nr Uwagi/miejsce
str Kl tacznie inwentarzowy | dotychczasowego
uzytkowania
JZASADNIENIE WNIOSKU:

.........................................................

(podpis osoby sktadajqcej wniosek)



