PROTOKÓŁ Z PRZEPROWADZONEJ ROZMOWY PODCZAS ZGŁOSZENIA WEWNĘTRZNEGO

Nazwa Placówki  CENTRUM KSZTAŁCENIA ZAWODOWEGO w TORUNIU
Data przeprowadzenia rozmowy: ____________________
Czas rozpoczęcia rozmowy: ____________________
Czas zakończenia rozmowy: ____________________
Miejsce przeprowadzenia rozmowy: ____________________

1. Strony uczestniczące w rozmowie
· Osoba przyjmująca zgłoszenie:
· Imię i nazwisko: ____________________
· Stanowisko: ____________________
· Sygnalista:
· Imię i nazwisko: ____________________
· Ewentualni świadkowie (jeśli dotyczy):
· Imię i nazwisko: ____________________
· Stanowisko: ____________________

2. Cel rozmowy
Przeprowadzenie rozmowy w celu zebrania informacji dotyczących zgłoszenia naruszenia wewnętrznego.

3. Treść rozmowy
a) Opis zgłoszenia:
· Streszczenie zgłoszonego naruszenia: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

b) Szczegóły dotyczące zgłoszenia:
· Opis sytuacji i okoliczności: ____________________________________________________________________________________________________________________
· Daty i miejsca zdarzeń: ____________________________________________________________________________________________________________________
· Osoby zaangażowane: ____________________________________________________________________________________________________________________
c) Wnioski i ustalenia rozmowy:
· Kluczowe ustalenia: ____________________________________________________________________________________________________________________
· Dalsze kroki i decyzje: ____________________________________________________________________________________________________________________

4. Potwierdzenie nagrania rozmowy (jeśli dotyczy)
· Czy rozmowa została nagrana?
· ☐ Tak
· ☐ Nie
· Jeżeli tak, to:
· Numer identyfikacyjny nagrania (jeśli dotyczy): ____________________
· Oświadczenie o zgodzie na nagranie:
· Sygnalista wyraził zgodę na nagranie rozmowy: ☐ Tak ☐ Nie
· Data i godzina wyrażenia zgody: ____________________
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5. Podpisy uczestników
· Osoba przyjmująca zgłoszenie:
Imię i nazwisko: ____________________
Podpis: ____________________
· Sygnalista:
Imię i nazwisko: ____________________
Podpis: ____________________
· Świadkowie (jeśli dotyczy):
· Imię i nazwisko: ____________________
Podpis: ____________________
· Imię i nazwisko: ____________________
Podpis: ____________________

6. Załączniki (jeśli dotyczy)
· Nagranie rozmowy (jeśli dotyczy)
· Dokumenty dodatkowe

Informacje Kontaktowe
W przypadku dalszych pytań dotyczących zgłoszenia lub postępowania, prosimy o kontakt z:
· Imię i nazwisko: ____________________
· Stanowisko: ____________________
· Adres e-mail: ____________________
· Numer telefonu: ____________________

[Nazwa SZKOŁY]
[Adres Organizacji]
[Data i Miejsce]

Dokument ten powinien być przechowywany zgodnie z wewnętrznymi regulacjami organizacji oraz obowiązującymi przepisami prawa o ochronie danych osobowych.
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